
 

Sie haben Lust auf eine berufliche Veränderung und sind auf der Suche nach einem Arbeitgeber, der Sie 

und Ihre Fähigkeiten wertschätzt? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

 
 

 

Buchhalter*in (m/w/d) 
 

Ab sofort; in Teilzeit (20 Std.); 

Standort Velbert (derzeit Heiligenhaus) 

 

Darauf können Sie sich freuen: 
 

• Einen interessanten und anspruchsvollen Arbeitsplatz mit einem umfangreichen 

Aufgabenspektrum 

• Regelmäßige fachbezogene Weiter- und Fortbildungsmöglichkeiten 

• Flexible Gleitzeitregelung zur optimalen Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben 

• Mitarbeit und umfassende Einarbeitung in einem motivierten und sympathischen Team, 

sowie eigenverantwortliches und teamorientiertes Arbeiten 

• Spezielle Benefits 

 

 

Das erwartet Sie bei uns: 
 

• Sie sind Ansprechpartner*in für unsere Abteilungen und unsere Kund*innen 

• Debitoren- / Kreditorenbuchhaltung 

• Führung der Debitoren-, Kreditoren- und Sachkonten in DATEV 

• Kassenführung 

• Durchführung des Mahnwesens 

• Vorbereitende Arbeiten für den Jahresabschluss 

• Erstellen von Auswertungen und Statistiken 

 

 

Das bringen Sie mit: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung/ Ausbildung als Steuerfachangestellte*r 

sowie Berufserfahrung im beschriebenen Aufgabengebiet 

• Fachkenntnisse in der Finanzbuchhaltung und im Rechnungswesen 

• Sichere Office-Kenntnisse 

• Kunden- und Dienstleistungsorientierung 

• Teamfähigkeit, sowie eine zuverlässige, strukturierte und selbständige Arbeitsweise 

• Wünschenswert wären Kenntnisse in DATEV 



 

Bewerben Sie sich jetzt und werden Teil unseres Teams! Senden Sie uns einfach eine E-

Mail mit Ihren Unterlagen an bewerbung@pro-mobil.org 

 

Menschen mit Unterstützungsbedarf werden ausdrücklich um ihre Bewerbung gebeten und bei 

gleicher Qualifikation bevorzugt. 

 

Wer sind wir? 

Wir sind Pro Mobil e.V. - ein Verein, der verschiedene Dienstleistungen für Menschen mit 

Unterstützungsbedarf anbietet. Kurz gesagt: Wir sorgen dafür, dass Menschen mit Teilhabebedarf 

aktiv am Leben teilnehmen können. Wir kämpfen für Gleichheit, Wertschätzung und Inklusion, 

sowie für die Rechte von Menschen mit Behinderung. 

Wir stehen für gewaltfreies Arbeiten: unser entwickeltes Gewaltpräventionskonzept wird 

regelmäßig vorgehalten und ist einer stetigen Weiterentwicklung unterzogen. Wir begegnen allen 

Menschen stets mit Wertschätzung, Respekt und Achtsamkeit. 

 

Ihr Ansprechpartner ist Herr Bierkamp, Tel.: 02056/ 58223-61 

 

Pro Mobil – Ambulante Dienste und Service gGmbH 

Am Alten Pastorat 2 

42579 Heiligenhaus 

 

Hier gelangen Sie zu unserer Website: 

 
 
 
 
 
 

 

  


